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PERSONAL FUNCIONARIO

ANEXO | - TECNICO DE ADMINISTRACION GENERAL
1.1. = NUmero de plazas y caracteristicas.
— NuUmero: 7 (una reserva turno discapacidad).
-1.125-1.126
3 OEP 2022
3 OEP 2023
1 OEP 2024
- Escala: administracién general. Subgrupo Al.
1.2. — Requisitos especificos:

— Titulo de grado o licenciatura en Derecho, Econdmicas o Empresariales, Ciencias
Politicas, o equivalente a los anteriores perteneciente a la rama juridica o econémica.

1.3. — Ejercicios: los ejercicios seran tres, todos ellos de caracter obligatorio y
eliminatorio:

— Primer ejercicio: consistira en contestar por escrito un cuestionario tipo test de
respuestas alternativas de un maximo de 50 preguntas, cuya duracién se determinara en
el momento del examen, que versara sobre la totalidad del temario. Las preguntas
acertadas se valoraran con 0,20 puntos, las erréneas con -0,06 y las contestadas en blanco
con -0,02.

- Segundo ejercicio: consistira en desarrollar por escrito, durante un tiempo de dos
horas y quince minutos, tres temas extraidos al azar inmediatamente antes del comienzo
del ejercicio, uno del grupo primero de materias comunes y dos del grupo segundo de
materias especificas.

En esta prueba se valoraran los conocimientos sobre los temas expuestos, la
claridad y orden de ideas, la facilidad de exposicion escrita, la aportacion personal del
aspirante y su capacidad de sintesis.

— Tercer ejercicio: consistira en la resolucién de uno o varios supuestos practicos,
relacionados con las materias especificas del temario, que seran propuestos por el tribunal
inmediatamente antes del comienzo del ejercicio y resueltos en el tiempo y forma que se
determine.

En este ejercicio se valorara fundamentalmente la capacidad de raciocinio,
conocimientos técnicos, sistematica en el planteamiento y formulaciéon de conclusiones.

1.4. — Programa de temas:
Grupo |. Materias comunes.

Tema 1. — La Constitucién espafiola de 1978. Estructura y principios generales.
Derechos y deberes fundamentales. El tribunal Constitucional y el Defensor del Pueblo. La
reforma constitucional.
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Tema 2. — La Monarquia. Teoria general. La Corona en la Constitucién Espafiola.

Tema 3. — El Poder Legislativo. Teoria general. Las Cortes Generales. Composicion
y funciones.

Tema 4. — El Gobierno. Composicion, organizacion y funciones. Relaciones entre el
Gobierno y el Poder Legislativo.

Tema 5. — El Poder Judicial. Organizacion judicial espafiola. El Consejo General del
Poder Judicial.

Tema 6. — La Administracion General del Estado. La estructura departamental y los
organos superiores. La organizacion territorial de la Administracién General del Estado.
Los delegados y subdelegados del Gobierno. Directores Insulares.

Tema 7. — Las Comunidades Auténomas. Los Estatutos de Autonomia. El sistema
de distribucién de competencias entre el Estado y las Comunidades Auténomas. Las
relaciones entre el Estado y las Comunidades Autbnomas.

Tema 8. — El Estatuto de Autonomia de Castilla y Ledn.

Tema 9. — La Unién Europea: origen y evolucion. Instituciones comunitarias,
organizacion y competencias. Las fuentes del derecho comunitario europeo. Derecho
originario y derivado: reglamentos, directivas, decisiones, recomendaciones y dictamenes.
Otras fuentes. Las relaciones entre el derecho comunitario y el ordenamiento juridico de
los estados miembros.

Tema 10. — La Administracién Publica y el derecho. Principios constitucionales. El
principio de legalidad en la administracién. Potestades regladas y discrecionales:
discrecionalidad y conceptos juridicos indeterminados. Limites de la discrecionalidad.
Control judicial de la discrecionalidad. La desviacion de poder.

Tema 11. — El concepto de derecho administrativo. Actividad administrativa de
derecho privado. Los principios de la organizacién administrativa: la competencia y sus
técnicas de traslacion. La jerarquia, la coordinacién y el control. Conflicto de atribuciones.

Tema 12. - Fuentes del derecho administrativo. La ley: clases de leyes.
Disposiciones de Gobierno con fuerza de ley: decretos-leyes y otras medidas.

Tema 13. - El reglamento: concepto y clases. Procedimiento de elaboracién. Limites
de la potestad reglamentaria y defensa contra los reglamentos ilegales. Instrucciones y
circulares. La costumbre. La practica administrativa. Los principios generales del derecho.
Otras fuentes.

Tema 14. — La transparencia de la actividad publica. El derecho de acceso a la
informacion publica. La proteccién de los datos de caracter personal.

Tema 15. — Proteccion de datos. Principios. Derechos del interesado. Responsable
del tratamiento y encargado del tratamiento. Recursos, responsabilidad y sanciones.
Disposiciones relativas a situaciones especificas de tratamiento.

Tema 16. — El administrado. Concepto y clases. La capacidad juridica en derecho
administrativo y sus causas modificativas. Colaboracién y participacién de los ciudadanos
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en la Administraciéon. Derechos del ciudadano frente a la Administracion. Relaciones
electronicas con la Administracion.

Tema 17. — Las situaciones juridicas del administrado. Los derechos subjetivos. El
interés legitimo. Transparencia. Derecho a la informacién. Open data.

Tema 18. — El acto administrativo. Concepto. Clases de actos administrativos.
Elementos del acto administrativo. La motivacion de los actos administrativos.

Tema 19. — La eficacia de los actos administrativos y su condicionamiento.
Ejecutividad y suspensién. La ejecucion de los actos administrativos.

Tema 20. — La teoria de la invalidez del acto administrativo. Actos nulos y anulables.
La convalidacién del acto administrativo. La revisién de oficio.

Tema 21. — El procedimiento administrativo: concepto y naturaleza. La Ley 39/2015,
de 1 de octubre, del Procedimiento administrativo Comun de las Administraciones
Publicas. Principios y ambito de aplicacién.

Tema 22. — Dimension temporal del procedimiento. Recepcién y registro de
documentos. El interesado y su representacién. Comunicaciones, notificaciones y
publicaciones.

Tema 23. - Las fases del procedimiento administrativo general: iniciacién, ordenacion,
instruccién y terminacién. Obligacion de la Administracién de resolver: el silencio
administrativo. Efectos.

Tema 24. — Funcionamiento electrénico del sector publico en la Ley 40/2015, de 1
de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico. El Real Decreto 203/2021, de 30 de
marzo, por el que se aprueba el Reglamento de actuacién y funcionamiento del sector
publico por medios electrénicos.

Tema 25. — Los recursos administrativos. Concepto. Principios generales y clases.

Tema 26. — La Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la
informacion publica y buen gobierno. La publicidad activa. El derecho de acceso a la
informacion publica.

Tema 27. — La Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos

Personales y garantia de los derechos digitales: disposiciones generales. Principios de
proteccién de datos. Derechos de las personas. Responsable y encargado del tratamiento.

Tema 28. — Administracion y jurisdiccion. El Juez ordinario y la legalidad
administrativa. La Jurisdiccion Contencioso-Administrativa. Naturaleza, extension y limites.
Organos y competencias.

Tema 29. - El recurso contencioso-administrativo. Las partes. Actos impugnables.
Procedimiento general. La sentencia y su ejecucion. Procedimientos especiales.

Tema 30. - El derecho financiero. El derecho presupuestario: significado y principios
de la Ley General Presupuestaria. El derecho tributario espanol. Significado y principios
inspiradores de la Ley General Tributaria. El sistema tributario espafiol vigente. Principios
estructurales. Imposicién directa e indirecta.
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Tema 31. — La contratacién en el sector publico. Objeto y ambito de aplicacién de
la Ley de Contratos del Sector Publico. Tipos de contratos. Racionalizacién técnica de la
contratacion.

Tema 32. - Principios informadores de la contratacion en el sector publico.
Racionalidad y consistencia de la contratacion. Contenido minimo del contrato. Perfeccién
y forma. Régimen de invalidez y recurso especial en materia de contratacion.

Tema 33. — Las partes en los contratos del Sector Publico. Los érganos de
contratacion. La capacidad y solvencia de los contratistas. Prohibiciones. Clasificacién. La
sucesion del contratista. Competencia en materia de contratacion.

Tema 34. — La preparacion de los contratos por las Administraciones Publicas.
Clases de expedientes de contratacion. La seleccion del contratista. Garantias.
Perfeccionamiento y formalizacion de los contratos. La invalidez de los contratos.

Tema 35. — Ejecucion y modificacién de los contratos administrativos. Prerrogativas
de la Administracion. La revision de precios. La extincion de los contratos administrativos.
La cesion de los contratos y la subcontratacion.

Tema 36. — El contrato de obras: concepto y objeto. Actuaciones preparatorias.
Adjudicacion y formalizacion. Ejecucion y modificacion. Extincion. Ejecucion de obras por
la propia Administracion.

Tema 37. — El contrato de concesion de obras. El contrato de concesion de servicios.
El contrato de suministro. El contrato de servicios.

Tema 38. — Las formas de la accién administrativa. El fomento y sus medios. La
policia administrativa. El servicio publico. Los modos de gestion del servicio publico.

Tema 39. — Las subvenciones publicas. Regulacién legal. Tipos de subvenciones.
Procedimientos de concesién y gestion de las subvenciones. Reintegro de
subvenciones. Control financiero. Infracciones y sanciones administrativas en materia
de subvenciones.

Tema 40. — La expropiacion forzosa. Concepto y elementos. Procedimiento general.
Referencia a los procedimientos especiales. Garantias jurisdiccionales.

Tema 41. — El patrimonio de las Administraciones Publicas. Las propiedades
publicas: tipologia. El dominio publico, concepto, naturaleza y elementos. Afectacién y
mutaciones demaniales. Régimen juridico del dominio publico. Régimen de las
autorizaciones y concesiones demaniales. El patrimonio nacional. Propiedad de titularidad
privada de interés publico.

Tema 42. — El patrimonio privado de las Administraciones Publicas. Régimen juridico.
Potestades de la Administracién y régimen de adquisicion, uso y enajenacion. La cesién
de bienes y derechos patrimoniales.

Tema 43. - La responsabilidad de la Administracion. Evolucion y régimen actual.
Los presupuestos de la responsabilidad. Danos resarcibles.
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Tema 44. - La accién y el procedimiento administrativo en materia de
responsabilidad: procedimiento general y procedimiento abreviado. La responsabilidad
patrimonial de las autoridades y personal al servicio de las Administraciones Publicas.

Tema 45. — La potestad sancionadora de la Administracion y el procedimiento
sancionador.

Tema 46. — Los empleados publicos. Concepto y clases. Normativa de aplicacion,
especial consideracion al Estatuto Basico del Empleado Publico.

Tema 47. — Planificacion en materia de personal en las Administraciones Publicas.
Instrumentos de planificacidon. Oferta de empleo publico. La Relacion de Puestos de
Trabajo y la plantilla presupuestaria.

Tema 48. — Nacimiento y extincidn de la relacion funcionarial. Deberes y derechos
de los funcionarios. Derechos econdmicos. Derechos pasivos. La Seguridad Social de los
funcionarios. Principios éticos de conducta.

Tema 49. — Personal laboral al servicio de las Administraciones Publicas. Contrato
de trabajo. Modalidades. Modificacién, suspensién y extincion de la relacion laboral. La
jurisdiccion laboral.

Tema 50. — Régimen disciplinario del empleado publico. Responsabilidad civil y
penal de los servidores publicos. Incompatibilidades.

Tema 51. — El derecho a la libertad sindical. Organos de representacién. La
negociacion colectiva en los empleados publicos.

Tema 52. — Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales.
Objeto, ambito de aplicacion y definiciones. Derechos y obligaciones. Servicios de
prevencién. Consulta y participacion de los trabajadores.

Tema 53. — Politicas de igualdad entre hombres y mujeres. Normativa estatal y
autondémica. Principios y estrategias de actuacion en relacién a la igualdad de
oportunidades entre hombre y mujeres.

Tema 54. — El Plan de Igualdad en la Diputacién de Burgos. El Protocolo de
Prevencion de la violencia ocupacional en la Diputacién de Burgos. El Protocolo de
Prevencion de acoso de la Diputacién de Burgos.

Grupo Il. Materias especificas.

Tema 55. — Régimen Local esparfol. Clases de Entes Locales. Principios
constitucionales. Legislacion estatal y autonémica sobre régimen local. Sistema de
distribucion de competencias en el ambito local.

Tema 56. - El principio de autonomia local: significado, contenido y limites. Tutela
de la autonomia local. La Carta Europea de la Autonomia Local.

Tema 57. — Las fuentes del Derecho Local. Regulacién basica del Estado y normativa
de la Comunidad Auténoma de Castilla y Ledn en materia de Régimen Local. La incidencia
de la legislacién sectorial sobre el régimen local.
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Tema 58. - La provincia en el régimen local. Historia. La regulacién constitucional y
legal de la provincia en Espanfa.

Tema 59. — Organizacion y competencias de la provincia.

Tema 60. — Las relaciones entre las Comunidades Autonomas y las Diputaciones
Provinciales. Regimenes especiales. Las Islas: los Consejos y Cabildos.

Tema 61. — El municipio. Historia. Clases de Entes Municipales en el Derecho
espanol.

Tema 62. — El término municipal. La poblacion municipal. Consideracién especial
del vecino. El empadronamiento municipal. La participacién vecinal en la gestién municipal.

Tema 63. — Organizacion y competencias municipales.

Tema 64. — Régimen de sesiones y acuerdos de los érganos de gobierno local.
Actas, certificaciones, comunicaciones, notificaciones y publicacion de los acuerdos. El
Registro de documentos. La utilizacién de medios telematicos.

Tema 65. — Otras Entidades Locales. Comarcas. Mancomunidades. Areas
metropolitanas. Entidades de &ambito territorial inferior al municipio. Sociedades
interadministrativas. Los consorcios: régimen juridico.

Tema 66. — La potestad reglamentaria de las Entidades Locales. Ordenanzas y
Reglamentos. Clases. Procedimiento de elaboracion y aprobacion. El Reglamento
Organico.

Tema 67. — El sistema electoral local. Causas de inelegibilidad e incompatibilidad.
Eleccién de miembros de las Entidades Locales. La mocién de censura y la cuestiéon de
confianza en el ambito local. El recurso contencioso-electoral. El Estatuto de los miembros
electivos de las Corporaciones Locales.

Tema 68. — La funcion publica local. Naturaleza de la relacion entre el funcionario y
la administracion. El personal al servicio de la Administraciéon Local: clases y régimen
juridico. Seleccion, provision y promocion. Situaciones administrativas.

Tema 69. — Los bienes de las Entidades Locales. Régimen de utilizacién de los de
dominio publico.

Tema 70. — Los bienes patrimoniales de las Entidades Locales. Los bienes
comunales. Las formas de enajenacién del Patrimonio de las Entidades Locales.

Tema 71. — Las formas de actividad de las Entidades locales. La intervencion
administrativa en la actividad privada.

Tema 72. — Las licencias. Naturaleza juridica. Régimen juridico y procedimiento de
otorgamiento. El condicionamiento de las licencias.

Tema 73. — El servicio publico en la esfera local. Los modos de gestion de los
servicios publicos. Consideracion especial de la concesién. Los consorcios.

Tema 74. — La Ley de Contratos del Sector Publico en la esfera local. Normas
especificas de contratacién publica en las Entidades Locales.
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Tema 75. — El derecho urbanistico. Evolucion histérica del derecho urbanistico en
Espafia. Competencias normativas del Estado, Comunidades Auténomas y Entidades
Locales en materia urbanistica.

Tema 76. — Normativa urbanistica de Castilla y Ledn. Instrumentos de planeamiento
urbanistico.

Tema 77. — La Hacienda Local en la Constitucion. El régimen juridico de las
Haciendas Locales.

Tema 78. — Legislacion aplicable en materia de Haciendas Locales. Competencia
de las Entidades Locales en materia tributaria. La Ley de Haciendas Locales. Coordinacién
de las Haciendas Estatal, Autonémica y Local.

Tema 79. — Los tributos locales: principios. La potestad reglamentaria de las
Entidades Locales en materia tributaria. Contenido de las ordenanzas fiscales, tramitacién
y régimen de impugnacién de los actos de imposicion y ordenaciéon de tributos. El
establecimiento de recursos no tributarios.

Tema 80. — Gestion, liquidacidn, recaudacién e inspeccion de recursos locales. La
revision en via administrativa de los actos de gestion dictados en materia de Haciendas
Locales. La devolucion de ingresos indebidos.

Tema 81. — Impuesto sobre Bienes Inmuebles. Impuesto sobre Actividades
Econdmicas. Impuesto sobre el Incremento de Valor de los Terrenos de Naturaleza Urbana.
Impuesto sobre Construcciones y Obras. Impuesto sobre Vehiculos de Traccion Mecanica.

Tema 82. — Tasas y contribuciones especiales. Régimen juridico. Precios publicos.

Tema 83. — Los presupuestos locales. Estructura presupuestaria. Elaboracion y
aprobacion. Especial referencia a las bases de ejecucion del presupuesto. La prérroga del
presupuesto.

Tema 84. — Las modificaciones presupuestarias. La ejecucién del presupuesto.
Pagos a justificar y anticipos de caja fija.

Tema 85. — La liquidacién del presupuesto. El resultado presupuestario y el
remanente de tesoreria. La Cuenta General.

Tema 86. — Estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera en la Constitucion
y normativa de desarrollo. Principios generales. Incumplimiento de los objetivos de
estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera y regla de gasto de las Corporaciones
Locales.

Tema 87. — Régimen juridico de la Tesoreria. Concepto y funciones. Organizacion.
La planificacién financiera. El principio de unidad de caja.

Tema 88. — La contabilidad de las Entidades Locales y sus entes dependientes. Las
instrucciones de contabilidad para la Administracion Local.

Tema 89. — El control interno de la actividad econémico-financiera de las Entidades
Locales. La funcion interventora: ambito subjetivo, ambito objetivo, modalidades y reparos.
El control financiero, de eficacia y eficiencia.
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Tema 90. — El control externo de la actividad econémico-financiera de las Entidades
Locales: el tribunal de Cuentas y los 6rganos de control externo de las Comunidades
Autonomas. El Consejo de Cuentas de Castilla y Ledn.

1.5. — Si con posterioridad a la aprobacién de las bases especificas se modificara
la normativa incluida en los correspondientes programas o temarios, las referencias en los
mismos contenidas se entenderan referidas a la normativa que en cada momento resulte
de aplicacion.

diputacion de burgos
bopbur.diputaciondeburgos.es D.L.: BU-1-1958

-922_




