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ANEXO XII - AGENTE AYUDANTE
12.1. — NUmero de plazas y caracteristicas:
— NUmero: 1.
-2.3.
1 OEP 2024.
— Subgrupo C2.
12.2. — Requisitos especificos:
— Estar en posesion de graduado en educacion secundaria obligatoria o equivalente.
12.3. — Ejercicios: seran dos, ambos de caracter obligatorio y eliminatorio:

— Primer ejercicio: consistird en contestar por escrito un cuestionario tipo test de
respuestas alternativas de un maximo de 50 preguntas, cuya duracién se determinara en
el momento del examen, que versara sobre la totalidad del temario. Las preguntas
acertadas se valoraran con 0,20 puntos, las erréneas con -0,06 y las contestadas en blanco
con -0,02.

— Segundo ejercicio: consistira en la resolucién de uno o varios supuestos practicos,
relacionados con las materias especificas del temario, que seran propuestos por el tribunal
inmediatamente antes del comienzo del ejercicio y resueltos en el tiempo y forma que se
determine.

En este ejercicio se valorara fundamentalmente la capacidad de raciocinio,
conocimientos técnicos, sistematica en el planteamiento y formulacién de conclusiones.

12.4. — Programa de temas:
Grupo |. Materias comunes.

Tema 1. — La Constitucidn espafola de 1978. Caracteristicas y estructura. Derechos
y deberes fundamentales. Garantias y suspension.

Tema 2. — La organizacion territorial del Estado. Las Comunidades Auténomas. Las
Entidades Locales. La Provincia: organizacion y competencias.

Tema 3. — Personal al servicio de las Administraciones Publicas. Clases. Derechos
y deberes. Régimen disciplinario. Principio de igualdad en el empleo publico.

Tema 4. — El Protocolo de Prevencién de la violencia ocupacional en la Diputacién
de Burgos. El Protocolo de Prevencion de acoso en la Diputaciéon de Burgos.

Grupo Il. Materias especificas.

Tema 5. - Principios generales del Derecho Tributario. Aplicacién en el ambito local
de la Ley General Tributaria 58/2003 y el Reglamento General de Recaudacién R.D.
939/2005.

Tema 6. — La relacion juridica tributaria: concepto y elementos. Hecho imponible.
Devengo. Exenciones.

Tema 7. — Sujeto activo. Sujetos pasivos. Responsables.
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Tema 8. — La base imponible. La base liquidable. El tipo de gravamen: concepto y
clases. La cuota tributaria. La deuda tributaria: contenido.

Tema 9. — La gestion tributaria: el procedimiento de gestion tributaria. La liquidacion
de los tributos. La declaracion tributaria. Los actos de liquidacion: clases y régimen juridico.

Tema 10. — La inspeccion de los tributos. Actuaciones inspectoras para la gestion
de los tributos. Comprobacion e investigacién. Procedimiento de inspeccién tributaria.

Tema 11. — Las infracciones tributarias: concepto y clases. Las sanciones tributarias.

Tema 12. - El procedimiento de devolucién de ingresos indebidos. Regulacién en la
Ley General Tributaria y en el Reglamento de revisidon en via administrativa R.D. 520/2005.
Tramitacion.

Tema 13. — La extincién de la obligacién tributaria. El pago. Otras formas de
extincion: la prescripcion, la compensacion, la condonacion y la insolvencia. Los créditos
incobrables.

Tema 14. — La recaudacion de los tributos. Organos de recaudacion. El cobro de los
tributos de vencimiento periddico.

Tema 15. - El procedimiento de recaudacion en via de apremio: iniciacion. Efectos
del impago en periodo voluntario. La providencia de apremio.

Tema 16. — El Impuesto sobre Bienes Inmuebles. El Impuesto sobre Actividades
Econdmicas. El Impuesto sobre Vehiculos de Traccién Mecanica.

Tema 17. — El Impuesto sobre Construcciones, Instalaciones y Obras. El Impuesto
sobre el Incremento de Valor de los Terrenos de Naturaleza Urbana.

Tema 18. — Prestaciones patrimoniales publicas de caracter no tributario. El régimen
juridico de las tasas y los precios publicos. Las contribuciones especiales.

Tema 19. — Informatica bésica: conceptos fundamentales sobre el hardware y el
software. Sistemas de almacenamiento de datos. Sistemas operativos. Nociones basicas
de seguridad informatica.

Tema 20. - Entorno grafico de Windows. Procesadores de texto, hojas de célculo y
bases de datos: funciones, utilidades y métodos abreviados. El correo electrénico:
funciones, utilidades y métodos abreviados. La Red Internet.

12.5. - Si con posterioridad a la aprobacién de las bases especificas se modificara
la normativa incluida en los correspondientes programas o temarios, las referencias en los
mismos contenidas se entenderan referidas a la normativa que en cada momento resulte
de aplicacion.

diputacion de burgos
bopbur.diputaciondeburgos.es D.L.: BU-1-1958
-70 -




