Diputacién
de Burgos

Descargar y rellenar PDF Modelos de solicitudes para modificaciones
de créditos y enviar a la firma desde BUROWEB.

Hay que acceder a la pagina donde estan puestos los PDF y acceder al que nos interesa:

« Corporacion Provincial
« Presupuesto General

* Memoria de la Presidencia

* Informe econdmico financiero

« Informe de estabilidad presupuestaria

« Informe de aprobacion del Presupuesta
« Bases de Ejecucién
* Resumen Presupuesto Diputacion

Modelos de solicitudes para modificaciones de
créditos:

Solicitud de Ampliacién de Créditos
Solicitud de Crédito Extraordinario

. pIMEldGRRE Frovincia~  Ayuntamientos »  Ciudadania~  Organismos »  Sede Electrénica~  B.O.P.

PreISLleuest'o General 2024 B

Diputacion

Organizacion

Institucion

Informacion
Transparencia

Solicitud de Generacién de Créditos Convenios

Solicitud de Incorporacion de Remanentes Documentos
Solicitud de Suplemento de Crédi Presupuestos
Solicitud de Transferencia de Créditos Reglamentos

Registro de convenios

= Anuncio B.O.P
* Anuncio B.O.P.

aprobacion inicial

aprobacién definitiva

Presupuesto Diputacién Provincial de Burgos
L . AGENDA 'y > DE DESARROLLO
+ Clasificacion Orgénica de Gastos 2030 OBJETIVOS sosienisie
o Resumen por Unidades e Instituciones
o Detalle Organico de Gastos
« Clasificacion Orgénica de Ingresos
o Resumen por Unidades e Instituciones
o Detalle Organico de Ingresos
« Clasificacién por Programas de Gastos
o Resumen por Programas de Gastos
o Detalle por Programas de Gas
+ Clasificacion Econémica de Gastos
o Resumen por Capitulos
o Detalle Econdmico de Gastos
* Clasificacién Econdmica de Ingresos
o Resumen por Capitulos
o Detalle Econémice de Ingresos

Presupuesto Diputacion
Presupuests 1D
Presupuesto SODEBUR
Presupuesto Consolidado

Expedientes de Modificacién del Presupuesto

Podemos rellenar el PDF en el navegador y al finalizar guardar con cambios. También es posible
guardarlo al principio y rellenarlo después.

=  SOLCITUD DE CREDITD EXTRAORDIMARID
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Mandar Documento a un circuito de firmas desde BUROWEB -> FIRMA.

(1) Entramos a firmar documento para elegir el TIPO de documento:

Menii Firma de documentos
¥ Portafirmas ~| Pasos del proceso de firmar documentos
LrtgniEmis Anewar v catelogar documents Opciones de firma Clasificar documento
Firmas Solicitadas - o
Firmas Realizadas y Rechazadas ~| Seleccién de tipo de documento y de fichero a firmar
¥ Tratamiento Asistentes Q x L
ssigri Asistents Tipo de documento [ ] e
Gestionar Asistido Seleccione el fichero que va @ firmar | [ Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec. 3
e o bien ficceds 3 este enlace & deses digitalizar un documento en soports papel
¥ Utilidades Firma
o Frmar Documento ’ wp Siguiente | 3¢ Cancalar
Validar Documenta Al
(Cotejo de Documentos
\Validar Csv



https://www.burgos.es/diputacion/informacion/presupuestos/presupuesto-general-2024
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(2) Entipo de documento hay que elegir INTERNO -> DOCUMENTOS EXTERNOS -> ESCOGER
1, 2 6 3 FIRMAS, segun el documento. Al final se da a ACEPTAR.

Seleccidn de tipos de documentos

of Aceptar | M Cancelar

4

@ Entrada de firma
® Salida
= Intemo
[JCsv Orden Embargo entorno tributario - (CSV-0E)
[ Comunicado (con CSV) - (CoML)
[ODiligencia - (ESTI_DILI)
[ Diligencia - (DI,
[ Documento administrativo - (ADM)
[ Ficha notarial - (FICHA_NOTARIAL)
[CFicheros de contratacion para RCSP - (CNT_RPC)
[ Ficheros de contratacion para presentadidn de cuentas - (CNT_CUENTAS)
[[]Foto Radares Trafico - (FOTO RADAR)
[JINFO_MATRIC_DGT - (INFO_MATRIC_DGT)
[JINFO_NIF_DGT - (INFO NIF_DGT)
[Oinforme - (INF)
[OInforme - (ESTT_INF)
[ Listado - (ESTI_LIST)
[[]Otros documentos internos - (OTROSI)
[JPlantilla Excel cargas - (PLANTILLA_XLS)
[[JPublicacién TEU - (PLIE_TEU)
[ Resolucidn - (RES)
CITPVLOG - (TPULOG)
[]TRB_CAJETIN - (TRB_CAJETIN)
@ Contractuales y notariales (I)
@ De comunicacidn {I)

@ Tipos en desuso
@ De constancia (1)
@ Econdmicos (I}

@ Para nmresns infernns

@ Documentos externos
[ Documentos firmados con sello - (DOC_SELLO)
[[] Documentos para adjuntar 1 firma - (DOC_1FIRMA)
Documentos para adjuntar 2 firmas - {DOC_2FIRMA) (
[] Documentos para adjuntar 3 firmas - (DOC_3FIRMA)

[[] Documentos para adjuntar 3 firmas + visado - (DOC_3FIRMA_VISA)
[[] Documentos para adjuntar FIRMAS LIBRE CIRCUITO - (DOC_2FIRMA_LIBR)

[%) Solicitud AMPLIACION_DE_CREDITO 2 firmas.pdf
| Selicitud_CREDITO_EXTRAORDINARIQ_Z firmas.pdf
& Soncitud_GENEmcmN_DE_cREDrro__ﬂrm-'as.;;df
%] Solicitud_INCORPORACION_REMANENTES_2_firmas.pdf

@ Solicitud_SUPLEMENTO_DE_CREDITO_2 firmas. Fﬂ!

@ Solicitud_TRAMNSFERENCIA_DE_CREDITO

irmas_.pdf
2

(3) Ahora deberemos SELECCIONAR ARCHIVO que queremos mandar a firmar y damos a
SIGUIENTE:

Seleccione el fichero que va a firmar Seleccionar archivo

o bien Acceda a este enlace si desea digitalizar un documento en

Firma de documentos

~ | Pasos del proceso de firmar documentos

Arexar v catslogar documento Cpciones de firma Clasificar documento
o - "y

v | Seleccién de tipo de documento y de fichero a firmar

Tipo de documento \ Documentos para adjuntar 2 firmas | Q x
Seleccione el fichero que va a firmar “ Seleccionar archivo | Solicitud_GENERACION_DE_CREDITO_2 firmas_.pdf
R

o bien Acceda a este enlace si desea digitalizar un documento en soporte papel

4* siguiente | 3 Cancelar




Diputacién
de Burgos

En esta pantalla nos aseguramos de que estd seleccionado ENVIAR A CIRCUITO y en la Definicion

de circuito elegimos “comodin 2 pasos” o “comodin 3 pasos” (segun el documento) y damos a
SIGUIENTE:

Firma de documentos

~ | Pasos del proceso de firmar documentos

Ansxar y catalogar documento
Fy

Clasificar decumento
Y

Tipo de documento
~ | Opciones de firma

O Firma XAdES BES

irma XAdE

on timestamp)

) Firma XAdES ES-XL {extendido a largo plazc)
) Firma PDF

) Firma PDF (con timestamp)

irma POF LTV (extendido a largo plaza)
riviar a circuito

") Firma biometrica

+ | Seleccidn de tipo de documento y de fichero a firmar

‘ Documentos para adjuntar 2 firmas

| comodin 2 pasos

"Daﬂr\:idn de circuito

* Siguiente

* cancelar

En la dltima pantalla pondremos (1) el departamento de origen y la descripcion del documento,

(2) los roles en mayusculas de quien va a firmar (seguin el orden F1, F2... que pone en

el documento a firmar), elegimos la prioridad que corresponda y damos (3) ENVIAR A

CIRCUITO:

Enviar a circuito

~ Circuito

Definicidn de
circuite:

Qrigen:

Interesado/a:

Descripcidn:

Cddigo:

Categoria:

Tarea:

& Auto_01

_—
¥ cerar B Enviar a dircuito j

comedin 2 pasos

Tipo de documento: Documentos para adjuntar 2 firmas

priordad

Intervendin (o

|
A §

pd

Soligtud de .... [

1

Ejecutar tareas autematicas con FIRMA_AUTO

~| Participantes

£ Firma paso 1

£ Firma paso 2

Campo de Firma: Asignado A:
Firma paso 1 | Alias-Rol

| Firma pasa 2 | Alias-Rol

Auto_01

C Ja
L a

4« Resolver Alias

- Resolver Alias

Ahora habra llegado la peticion de firma a los roles correspondientes. Las firmas van en orden,

hasta que no firma F1 no puede firmar F2:

EL DI

F2) CONFORME:
DO

Burgos, a

de
(mEL SOLICITANTE

de
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